El C. Rogelio Moya Cabrera, Presidente Municipal de Santa Catarina, Estado de Guanajuato, en ejercicio de las
facultades que me confiere el articulo 26 fraccién V de la Ley para el Gobierno y Administracion de los Municipios
del Estado de Guanajuato; a los habitantes del mismo hace saber:

Que el H. Ayuntamiento que presido, en ejercicio de sus funciones, y con fundamento en los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 106 y 117 fraccion | de la Constitucion Politica del Estado
de Guanajuato; articulos 25, fraccién |, inciso b), 299, 300, 301, 302, 303, 304 fraccion I, y 305 de la Ley para el
Gobierno y Administraciéon de los Municipios del Estado de Guanajuato; 10 y 55, primero y segundo parrafo, de
la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato; en la
Séptima Sesién Ordinaria, celebrada el dia 29 de diciembre de 2024, aprobo los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTAL, PARA
EL CONTROL DE GASTOS DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA, GUANAJUATO, PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2025.

PRESENTACION

En cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 55, primero y segundo parrafo, de la Ley para el Ejercicio y Control
de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato, y con base en lo dispuesto en el articulo
302 de la Ley para el Gobierno y Administracién de los Municipios del Estado de Guanajuato; la Tesoreria
Municipal somete a consideracién del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Santa Catarina, Guanajuato, la
emision de los Lineamientos Generales de Austeridad, Racionalidad y Disciplina Presupuestal, para el Municipio
de Santa Catarina, Guanajuato.

El presente documento, establece disposiciones con criterios de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestal, cuyo cumplimiento es de caracter obligatorio y permitira la correcta aplicacién del recurso sobre los
conceptos del gasto establecidos en el Presupuesto de Egresos. Por tal razon, dichos criterios han sido disefiados
con el objetivo de optimizar la aplicacién del recurso publico municipal.

También, se consideran las recomendaciones emitidas por la Auditoria Superior del Estado de Guanajuato, como
medidas que dicho ente fiscalizador establece derivado del proceso de revision a las cuentas publicas del
Municipio, tendientes a prevenir irregularidades y a fortalecer procedimientos administrativos, a efecto de hacer
mas eficaz y eficiente la gestion financiera.

En este marco de actuacion, los presentes lineamientos se consolidan y trascienden los principios rectores en el
ejercicio del gasto publico, como son: la transparencia, la legalidad, y la rendicién de cuentas, los cuales son
promovidos por este Gobierno Municipal en el desarrollo de las funciones de las Dependencias y Entidades.

En coherencia con las estrategias seguidas por el Gobierno del Municipio de Santa Catarina, Guanajuato, y
sustentadas en el Programa de Gobierno Municipal, la politica del gasto tendra los siguientes objetivos:

l. Mantener una disciplina fiscal estableciendo un nivel de gasto congruente con la disponibilidad de los
recursos publicos.

Il. Racionalizar el gasto corriente, mediante acciones que lo reduzcan y que incrementen la eficiencia en el
uso de los recursos publicos.

M. Priorizar el gasto social, que beneficie directamente a los ciudadanos en la prestacion de los servicios
publicos; y, asi mismo se destine a la educacion, salud y superacion de la pobreza.

V. Impulsar el desarrollo econémico, con una mejor infraestructura y con acciones que coadyuven a activar
la economia del municipio, que permita elevar la calidad de vida de la poblacién en un marco de
oportunidades y con estricto apego al estado de derecho.

V. Dar atencion a las erogaciones de programas y proyectos para el desarrollo rural, a fin de equilibrar su
crecimiento con respecto a las zonas urbanas.
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CAPITULO PRIMERO
Disposiciones generales

Articulo 1.- Las presentes disposiciones seran de observancia general y obligatoria para las dependencias y
entidades que conforman la Administracién Pablica Municipal de Santa Catarina, Guanajuato, en cuanto a la
solicitud de recursos a la Tesoreria Municipal, y tienen por objeto controlar las erogaciones y aplicaciones de
gasto publico del municipio, estableciendo los procedimientos correspondientes. Lo anterior de conformidad con
lo establecido por el articulo 55 de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y
los Municipios de Guanajuato.

Articulo 2.- Las erogaciones reguladas por los presentes lineamientos, que la administracion publica municipal
realice através de la Tesoreria Municipal, serén en estricta observancia de los criterios de racionalidad, austeridad
y disciplina presupuestal, para optimizar la aplicacion de recursos en conceptos de gasto corriente.

Para efectos de los presentes Lineamientos, resultaran aplicables los glosarios contenidos en la Ley para el
Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

CAPITULO SEGUNDO
De los lineamientos de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal.
Articulo 3.- En materia del ejercicio presupuestario se deberan aplicar los siguientes lineamientos:

El ejercicio del gasto se sujetara a los montos autorizados en el presupuesto anual. La programacién del
gasto publico se basaréa en los ingresos disponibles y se orientara al cumplimiento de los planes y programas
municipales;
Para que proceda una erogacion y esta sea licita, debera sujetarse al texto y suficiencia de la partida.
Asimismo, debe indicarse preferentemente en la solicitud correspondiente el Centro Gestor, Programa y
Partida Presupuestaria.
No podran utilizarse las partidas para cubrir necesidades distintas a aquellas que corresponden a su
definicién; y
Los gastos operativos se limitardn a los minimos indispensables, sin afectar el trabajo administrativo.
Es responsabilidad de los Titulares de las dependencias municipales el seguimiento y vigilancia de la aplicacién
eficiente y efectiva de sus presupuestos asignados, de acuerdo a lo dispuesto en las leyes y reglamentos en la
materia.

La Tesoreria Municipal podré proponer medidas de control interno en materia presupuestal y/o financiera, tanto
para su aplicacidn general como para aspectos particulares.

Articulo 4.- Las dependencias Municipales podran administrar los recursos asignados en sus presupuestos de
acuerdo a la normativa aplicable, solicitando por escrito y justificadamente a la Tesoreria cualquier cambio entre
los programas o partidas presupuestales asignadas, procurando que estos sean los minimos necesarios,
conservando en todo momento el techo financiero asignado en el presupuesto. Dichos movimientos seran
analizados por la Tesoreria Municipal, y en la siguiente modificacion presupuestal sean propuestos al H.
Ayuntamiento para su aprobacion y aplicacién.

Asimismo, en caso de situaciones extraordinarias que ameriten incrementos, traslados o decrementos en los
techos presupuestales asignados, la Tesoreria Municipal analizara y propondra al H. Ayuntamiento los cambios
necesarios, para su aprobacién y aplicacion.

Articulo 5.- Los Titulares de las dependencias municipales designaran a una persona adscrita a su cargo quien
sera el enlace con la Tesoreria Municipal y la Direccidon de Planeacion para efectos de reportar avance en el
ejercicio presupuestal, tanto financiero como en cumplimiento de metas y objetivos, de acuerdo a su planeacion.

Articulo 6.- En materia de salarios y prestaciones se deberan observar los siguientes lineamientos:

Para el ejercicio presupuestario de las partidas destinadas para este fin, deberan sujetarse a la normatividad
del analisis de sueldos por puestos y plantilla de personal con percepcion integrada, asi como al monto
presupuestario aprobado para cada rubro de percepcion;

La Tesorera municipal podra autorizar anticipos de salarios a empleados y se solicitaran por escrito mediante
oficio, siempre y cuando el solicitante no tenga adeudos por algun tipo de saldo pendiente de comprobar.
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VI.

VII.

VIII.

La tesorera municipal a solicitud del interesado podra autorizar la suspension temporal del descuento por
anticipo de sueldo o préstamos y determinar la reanudacién del mismo, dandosele vista al Presidente
Municipal para su conocimiento.

Tratdandose de licencia sin goce de sueldo debera cubrir sus descuentos quincenales una vez
reincorporandose a sus funciones ya sea via ndmina o por medio de un convenio de pago.

Los honorarios a profesionales y los honorarios asimilables, tanto de personas fisicas como morales, para
asesorias, estudios e investigaciones, deberan estar previstos en el presupuesto de egresos del municipio.

Articulo 7.- En materia de recursos materiales y servicios se aplicaran las reglas siguientes:

Las adquisiciones de bienes en general deberan efectuarse procurando lograr las mejores condiciones de
calidad, oportunidad y precio;

El Comité de Adquisiciones podra autorizar celebrar contratos anuales de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, siempre y cuando representen mejores términos y condiciones respecto a los de un ejercicio fiscal,
en el entendido que el pago de los compromisos de los afios subsecuentes quedara sujeto a la disponibilidad
presupuestaria;

Las erogaciones por concepto de materiales y suministros deberan reducirse al minimo indispensable en el
caso de papeleria, ttiles de oficina, fotocopiado, consumibles de equipo de computo y utensilios en general;
Las adquisiciones de mobiliario y equipo de oficina se ajustaran al minimo indispensable para el apoyo a la
tarea administrativa operativa del municipio;

Las adquisiciones de equipo de cédmputo y comunicacion se podran realizar conforme a las necesidades de
actualizacion tecnoldgica;

Las adquisiciones de vehiculos quedaran sujetas a las sustituciones de aquellos que ya no sean Utiles para
el servicio, para reposicion por siniestros que genere el pago de seguros y en aquellos casos que sean
indispensables, para tareas de apoyo municipal;

La Tesoreria Municipal llevara un registro de los inmuebles del municipio. Igualmente llevara un inventario de
los bienes muebles que le pertenecen cuyo valor exceda de la cantidad que represente cuarenta veces el
valor de la UMA diaria vigente en el ejercicio fiscal que corresponda; elaborandose el resguardo por cada uno
de ellos. Ninguno podra ser dado de baja sin autorizacion expresa del Ayuntamiento,

La Oficialia Mayor, sera la encargada del reclutamiento del personal, altas, bajas e incidencias del mismo,
asi como del mantenimiento de los vehiculos del municipio, debiendo llevar registro y tener una bitacora por
cada uno de ellos.

Articulo 8.- Cuando medien condiciones especiales de tiempo, economia, utilidad y necesidad, en ejercicio de
sus facultades el Presidente Municipal, asistido por el Secretario del H. Ayuntamiento, podré realizar contratos de
prestacion de servicios de manera directa por un monto de $5,000.00 (cinco mil pesos 00/100 m.n.) y hasta por
un monto de $30,000.00 (treinta mil pesos 00/100 m.n.), con proveedores con los cuales no tengan comprobantes
fiscales. Dicha prestacién de servicios incluye la realizacién de actividades, la renta de bienes muebles e
inmuebles, y servicios de elaboracion o manufactura.

Para efectos de lo anterior, deberan considerarse los siguientes factores: alternativas y opciones de proveedores,
preferencia de proveedores locales, propuesta del servicio, costos, disponibilidad presupuestal, facilidades de
acceso, duracidn del servicio, calidad, economia, entre otras.

La comprobacion de dichas erogaciones, se realizara mediante la expedicion de un recibo oficial de egresos por
parte de la Tesoreria Municipal.

Articulo 09.- El uso del servicio telefonico debera restringirse para asuntos de caracter oficial.

Articulo 10.- Se dispondra de un fondo fijo por la cantidad de $30,000.00 (Treinta mil pesos 00/100 m.n.) el cual
estara a disposicion del Presidente Municipal y de las Dependencia Municipales para ejercerlos de manera pronta
y expedita, siempre y cuando presenten la documentacion correspondiente.

Articulo 11.-Se debera procurar el ahorro del servicio de energia eléctrica, instalando luminarias de bajo consumo
de energia y vigilando que se mantengan apagadas las luces y equipos eléctricos que no estén siendo utilizados,
especialmente durante los dias y horarios no laborables. Servicios municipales sera el encargado de realizar
planes y programas del ahorro de energia eléctrica.

Articulo 12.- En el servicio de agua potable se deberan realizar revisiones periddicas a las instalaciones
hidrosanitarias, a fin de detectar fugas y proceder a su pronta reparacion. Servicios municipales seréa el encargado
de realizarlo.
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Articulo 13.- Se estableceran mecanismos de mantenimiento y conservacién de mobiliario y equipo, bienes
informéticos, maquinaria e inmuebles de que dispone el municipio; asi como acciones para el destino final del
mobiliario, vehiculos, equipo y material obsoleto o en mal estado, las cuales seran aprobadas por el Ayuntamiento,
con la finalidad de evitar costos innecesarios de administracion y almacenamiento.

Articulo 14.- El uso de vehiculos oficiales se hard con y para fines oficiales. El gasto por concepto de
combustibles y lubricantes, las dependencias seran las responsables del control de este rubro, cada area debera
de llevar el control de sus consumos, y en el caso de incremento, debera ser justificado ante la Tesoreria y el
Presidente Municipal. El responsable debera de realizar el llenado completo de la bitacora.

Se deberd vigilar el correcto uso de vehiculos oficiales asignandoles un nimero econémico para mejor
identificacién. Siendo esta, responsabilidad de la persona que lleve la bitacora de mantenimiento, que establece
la fraccion VIII del articulo 7 de los presentes Lineamientos.

Para efectos del abastecimiento de combustible, el conductor o responsable del vehiculo debera presentar la
bitdcora de abastecimiento correspondiente a la unidad, en su caso, el oficio de comisibn que avale su
abastecimiento y en caso de comision o trabajo fuera del horario laboral el vehiculo podra ser resguardado en el
domicilio del conductor o titular del area.

Tratandose de mantenimiento de vehiculos, maquinaria y equipo de transporte y carga, las dependencias
conjuntamente con Oficialia Mayor estableceran criterios y politicas para la elaboracion de diagndsticos previos
de su parque vehicular y programar, segin cada caso, la periodicidad y caracteristicas del mantenimiento
preventivo permanente.

Articulo 15.- Los servidores publicos que tengan a su cargo un vehiculo o maquinaria propiedad del municipio,
seran responsables de su cuidado y mantenimiento. Deberdn reportar al titular de su area y a Oficialia Mayor
cualquier averia o descompostura que tenga la unidad a su cargo. Oficialia Mayor debera entregar reportes
periddicos al Ayuntamiento del estatus que mantiene cada vehiculo.

Articulo 16.- Los gastos de comunicacién social, publicaciones en medios impresos y transmisiones en radio o
television se sujetaran a lo estrictamente necesario. La suscripcién y suministro de diarios y revistas debera contar
con autorizacion del Presidente Municipal.

Articulo 17.- Los consumos de alimentos seran exclusivamente para el desarrollo del trabajo municipal y atencién
a visitantes. Para las reuniones de trabajo con titulares de area, miembros del ayuntamiento y visitantes de las
dependencias municipales, estatales y federales, los gastos de alimentacion y refrigerio deberan obedecer a
requerimientos del trabajo municipal, cubriendo los siguientes requisitos:

Justificar con lista de asistencia los eventos y/o reuniones de las dependencias.

Tratandose de visitantes, debera contarse con autorizacion de la Tesorera Municipal, si el monto es mayor a
$3,000.00 (tres mil pesos 00/100 m.n.) deberd ser autorizado por el Presidente Municipal. Los gastos de
ceremonias de orden social, civico, deportivo y religioso, entre otros, quedan limitados a la aprobacion del
Presidente Municipal.

CAPITULO TERCERO
De los gastos por comprobar

Articulo 18.- Gastos por comprobar son los recursos entregados de manera anticipada, por la Tesoreria
Municipal, a favor de los servidores publicos para cubrir los costos incurridos en el desempefio de sus funciones
o en el cumplimiento de alguna comisidn, sujetos a comprobacion posterior.

Articulo 19.- La emisién de los gastos por comprobar tiene por objeto, cubrir las erogaciones que la Tesoreria
Municipal debe hacer, cuando existe la imposibilidad de cubrirse con un documento, debido a la falta de datos
para emitirlo, como el nombre del proveedor o prestador de servicio, nimero de factura, importe, nimero de
cuenta bancaria, etc.

La emisién de los gastos por comprobar podra hacerse de acuerdo a lo siguiente:

e Para montos de hasta $5,000.00 se podra solicitar directamente ante la Tesoreria Municipal o el Presidente
Municipal, y se tendra un lapso de 15 dias naturales para presentar la comprobacion correspondiente.

e Paralos montos iguales o mayores a $5,000.01 deberan solicitarse directamente ante el Presidente Municipal,
y se tendra un lapso de 15 dias naturales para presentar la comprobacion correspondiente.
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Una vez transcurridos los 15 dias naturales de no ser comprobado se procedera a hacer el descuento en némina.
Se podra presentar prorroga de comprobacion de gastos con una justificacion mediante oficio, indicando la
situacion y la Tesoreria podra autorizar la ampliacion del plazo, sin que el mismo exceda de 10 dias naturales.

Articulo 20.- Los servidores publicos del municipio que requieran recursos bajo este apartado, deberan cubrir los
siguientes requisitos:

I Realizar la solicitud por escrito ante el Presidente Municipal o Tesorera Municipal indicando el concepto
del gasto y el monto requerido; en el formato y/o procedimiento que se designe para tal efecto.
I. Contar con la autorizacion correspondiente (sello de autorizacién); y
M. Que existan los recursos necesarios para su otorgamiento.
V. Firmar el pagaré correspondiente.

Articulo 21.- La comprobacién de los gastos se efectuard a través de los formatos que para tal fin sefiale la
Tesoreria Municipal, reintegrando los recursos que no hubiesen sido utilizados.

Articulo 22.- Los documentos que amparen la erogacion de recursos deberan cumplir con los requisitos fiscales
establecidos en el Cadigo Fiscal de la Federacion. Si el proveedor o prestador de servicio no cuenta con ellos, se
podra emitir un recibo oficial de egresos de la Tesoreria Municipal, siempre y cuando presenten la remisién
correspondiente.

Articulo 23.- Cuando por las necesidades del cumplimiento de las actividades laborales sea necesario ejercicio
de recursos para adquisiciones 0 servicios menores exclusivamente, podra solicitarse un reembolso de los
mismos a través de un oficio de solicitud de reembolso emitida por el Titular del &rea correspondiente, justificando
gastos, y anexando los comprobantes correspondientes.

Dichos reembolsos deberdn comprobarse en los cinco dias habiles posteriores al ejercicio del gasto.

Articulo 24.- Las adquisiciones o0 erogaciones que se realicen en el extranjero se comprobaran con los
documentos que se expidan en el pais de origen.

CAPITULO CUARTO
De los viaticos y gastos de traslado

Articulo 25.- Se consideran viaticos y gastos de traslado aquellos recursos erogados por los servidores publicos
en las comisiones de trabajo fuera del municipio. Se detallan los siguientes:

a) Alimentacién: Es el consumo de alimentos del personal en comisién de trabajo. Se excluyen bebidas
(adquiridas por separado), dulces, botanas y demas golosinas.

b) Combustible: Es el consumo de gasolina y, en su caso, lubricantes, requerido para el desempefio de la
comisién de trabajo.

c) Casetas: Son los costos del peaje en carreteras de cuota.

d) Estacionamiento: Es el costo del alojamiento vehicular en lugares establecidos para ello.

e) Hospedaje: Es el costo del alojamiento del personal en hoteles y similares, cuando la comision de trabajo asi
lo amerite.

f) Otros: Son gastos extraordinarios derivados de alguna comision de trabajo, tales como: imprevistos,
adquisiciones y servicios menores derivadas de la comision. No incluye recargas o tarjetas telefénicas.

Por concepto de alimentos, se autorizan los montos de acuerdo a lo siguiente:

g) Sin comprobante fiscal, un monto maximo de $130.00 (Ciento treinta pesos 00/100M.N.) por empleado o si
la salida fuese de todo el dia se autorizaran $260.00 (Doscientos sesenta pesos 00/100 M.N.) por empleado.
Dicho recurso sera comprobado mediante un recibo oficial que para ello determine la Tesoreria Municipal. En
caso de que se requiera un monto mayor a lo aqui estipulado para alimentacion, se debera aprobar por el
Presidente Municipal o Tesorera Municipal.

h) Con comprobante fiscal, un monto méaximo de $150.00 (Ciento cincuenta pesos 00/100 m.n.) por empleado,
o si la salida fuese de todo el dia se autorizaran $300.00 (Trescientos pesos 00/100 m.n.) por empleado. Para
la aplicacion de este concepto se considerara Gnicamente comprobantes fiscales digitales, no aceptandose
como comprobantes: notas de venta, notas de consumo, o cualquier otro comprobante no fiscal o digital. En
caso de que se requiera un monto mayor se debera aprobar por el Presidente Municipal o Tesorera Municipal.
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i) Para efectos de comprobacion de consumo de alimentos con comprobante fiscal, la factura o la suma de las
facturas presentadas no debera rebasar el monto limite autorizado ($150.00 o $300.00), segln sea el caso,
siendo este el importe que se respetara para efectos de la comprobacion. Se debera aprobar por el Presidente
Municipal o Tesorera Municipal.

j) Por concepto de combustible, Gnicamente se podran comprobar mediante comprobantes fiscales digitales,
no aceptandose tickets, vouchers o cualquier otro distinto. Asi mismos comprobantes por este concepto solo
se justificara la carga de combustibles en lugares foraneos y con proveedores con los que no se tenga
convenio, siempre y cuando la situacién lo amerite y sea con previa autorizacion.

El Oficial Mayor sera el responsable de generar y entregar a la Tesoreria Municipal los reportes de gasolina, de
forma mensual.

Por concepto de casetas, se podran comprobar Unicamente con el ticket entregado en la caseta de cobro, el cual
debe coincidir con la fecha en que fue ejercida la comisién de trabajo.

Por concepto de estacionamiento, se podran comprobar mediante el boleto o ticket que se expida para el mismo.
En caso de no haber recibido alguno de los documentos mencionados, la Tesoreria Municipal podra expedir un
recibo de egresos hasta por un monto maximo de $50.00 (Cincuenta pesos 00/100 m.n.)

Por concepto de hospedaje, se podra comprobar mediante comprobantes fiscales digitales, generados por este
concepto y deberén ser autorizados por el Presidente Municipal.

Por concepto de otros gastos, deberan ser comprobados priorizando los comprobantes fiscales digitales, o en su
caso, mediante la expedicién de un recibo oficial de egresos de la Tesoreria Municipal.

Los integrantes del Ayuntamiento quedan exceptuados de contar con oficio de comision referido en el articulo 26
de estos lineamientos, pero deberadn presentar evidencia de la comision correspondiente (invitaciones,
convocatorias, entre otros), adjuntando la comprobacién que sustenten los gastos realizados en los términos de
este articulo.

Cualquier gasto mayor a los importes sefialados, o de naturaleza distinta a los descritos en el presente articulo,
debera ser autorizado por el Presidente Municipal.

Para validar lo anterior, ser4d mediante los recibos oficiales, con la finalidad de tener un mejor control y minimizar
tiempos de espera.

Articulo 26.- Para que sean cubiertos los gastos regulados en este capitulo, es necesario justificar su erogacion
bajo los siguientes requisitos:

a) Ser autorizada la erogacion por el titular del area a la que este adscrito el servidor publico, por el Presidente
Municipal o Tesorera Municipal; mediante la expedicién de un oficio de comision y anexo de solicitud/rembolso
de viaticos,

b) Firmar el pagaré correspondiente en caso de otorgarse recurso por anticipado.

c) Solicitar ante la dependencia, entidad o lugar al que se acuda a realizar la comisién, firma y sello en el
apartado correspondiente del Oficio de Comisidon. En caso de no poder recabarlo, se deberan anexar
documentos que acrediten la comisién (invitacion, convocatoria, correo electronico, etc.). En el caso de
personal que trasladen a personas como apoyos de transporte autorizados, podra firmar el beneficiario como
corroboracion de la comision.

d) Justificar la erogacion en el formato autorizado por la Tesoreria Municipal debidamente llenado, indicando
fecha, horario, lugar visitado, motivo del viaje, vehiculo utilizado, monto, conceptos de gastos desglosados y
personas que asistieron.

Articulo 27.- En caso de que la erogacion se haya realizado con recursos propios del servidor publico o de la
Tesoreria Municipal bajo la denominacion de gastos por comprobar en viaticos, el reembolso o la comprobacién
sera la que se establece en los presentes Lineamientos.

Articulo 28.- El reembolso o la comprobacion de los gastos de este apartado debera realizarse dentro de los 15
dias habiles contados a partir del dia siguiente a la expedicién de los mismos, en los términos del Articulo 21 de
los presentes Lineamientos, en caso de no comprobar dentro del plazo establecido se procedera a hacer el
descuento via ndmina.
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M.
V.

CAPITULO QUINTO
De los apoyos y ayudas

Articulo 29- Las ayudas son las erogaciones que realiza el municipio a través de la Tesoreria Municipal en
beneficio de los particulares, personas fisicas o morales.

Articulo 30.- El Presidente Municipal puede autorizar, sin aprobacion del Ayuntamiento, ayudas hasta el monto
de $15,000.00 (Quince mil pesos 00/100 M. N.), siempre y cuando no sean recurrentes. De dicha cantidad en
adelante, se requerird autorizacion del Ayuntamiento.

Articulo 31.- Para el otorgamiento de los apoyos contemplados bajo el rubro de ayudas, se deberan cubrir los
siguientes requisitos:

Solicitar por escrito la ayuda, por el representante en caso de personas morales, y en caso de personas
fisicas la realizara el beneficiario directo o un gestor (preferentemente familiar directo en primer grado),

El escrito de solicitud se dirigira al Presidente Municipal y debera contener el nombre completo del solicitante,
domicilio, monto solicitado y el motivo del mismo, en caso de ser apoyo en especie anexar cotizaciéon del
mismo, asi como copia de credencial de elector; CURP, y comprobante de domicilio

Obtener del Presidente Municipal, o de la persona que éste designe, el oficio de autorizacién de la ayuda
solicitada, mismo que se presentara ante la Tesoreria Municipal anexando los documentos contenidos en las
fracciones | y Il de este articulo.

Se debera llevar una lista de las personas apoyadas, para evitar duplicidad de apoyos. Siendo ésta,
responsabilidad del Presidente Municipal.

Articulo 32.- Una vez recibida la ayuda, el beneficiario entregara ante la Tesoreria Municipal un escrito de
agradecimiento, debiendo contener:

Los datos de identificacion del solicitante;

Importe del apoyo recibido;

Concepto por el que fue otorgado o finalidad del recurso; y

Anexar la documentacién comprobatoria que justifique el monto recibido o, en su caso, en el escrito de
agradecimiento manifestar la imposibilidad de presentarla, debiendo firmar el recibo oficial correspondiente.
Nombre y firma del beneficiario o gestor.

Articulo 33.- Cuando los apoyos sean para comunidad, institucién u organizacion de cualquier tipo, la solicitud y
el agradecimiento deberan contar, preferentemente, con sello oficial.

Con la finalidad de otorgar los apoyos econémicos correspondientes se dispondra de un fondo fijo el cual estara
a disposicion del Presidente Municipal para ejercerlos de manera pronta y expedita.

Para los apoyos menores a $1,000.00 (un mil pesos 00/100 m.n.) que no tenga solicitud, solo se comprobaran
con oficio de autorizacion del Presidente Municipal y requisicion correspondiente para justificar el respectivo
gasto.

Articulo 34.- Los servidores publicos municipales no gozaran de los beneficios de este capitulo, excepto casos
especiales que autorice el Presidente Municipal o aquellos que sean turnados al H. Ayuntamiento.

Articulo 35.- Cuando se trate de ayuda de transporte, el Presidente Municipal y/o el Secretario de Ayuntamiento
estara facultado para determinar, a su criterio y con base en la situacion especifica de los beneficiarios y la
disponibilidad financiera, si la ayuda incluye el concepto de gastos de combustible, y en su caso, el monto a
sufragar como cuota de recuperacion por dicho concepto, también se puede apoyar con vales de combustible
cuando el beneficiario cuente con un vehiculo propio, o bien si el area de oficialia mayor no dispone de vehiculos
o choferes se podra apoyar con el pago de pasaje publico.
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CAPITULO SEXTO
De las requisiciones

Articulo 36.- La requisicién es el método oficial mediante el cual se haran la mayor parte de las adquisiciones de
materiales y servicios para la operatividad de la administracion municipal. Esta se apegara al formato establecido
y por ninglin motivo sera sustituida sin previa autorizacion.

Articulo 37.- La Unica dependencia facultada para expedir el formato de requisiciones es la Tesoreria Municipal,
por lo tanto, son invalidas cualquier otra expedida por alguna otra dependencia o que se emita con formato distinto
al establecido por la dependencia facultada.

Las requisiciones expedidas por la Tesoreria Municipal seran llenadas con la informacion necesaria para su
autorizacion, y el gasto que derive de las mismas se hara con cargo al Presupuesto de Egresos autorizado para
la dependencia solicitante 0, en su caso, al programa presupuestario correspondiente.

Las dependencias solicitantes deberan priorizar la requisicion de bienes o servicios con proveedores que expidan
comprobante fiscal, y llevardn un control interno sobre las requisiciones solicitadas y la documentacion que
sustente las mismas, tales como cotizaciones, oficios de solicitud y autorizacion, entre otras.

Articulo 38.- Las requisiciones que se expidan por esta Tesoreria deberan contener, al menos, la siguiente
informacion:

a) Fecha: Fecha en que se elabora la requisicién.

b) Programa: Es la fuente de financiamiento que se trate.

c) Proveedor: Es a quien va dirigida la requisicién y quien surtird el producto o servicio.

d) Cantidad: Numero unitario de productos o servicios requeridos.

e) Unidad: Unidad de medida en la cual se cuantifique la cantidad.

f) Descripcion: Descripcion detallada del bien o servicio que se solicita, preferentemente incluyendo sus
caracteristicas.

g) Obra o accion: Es el destino del uso del producto o servicio solicitado.

h) Solicita: Es la persona que pide la requisicion.

i) Firmas: Firma autdgrafa original y sello de los facultados para autorizar.

Articulo 39.- Las requisiciones seran expedidas bajo las siguientes modalidades:

e Para requisiciones de bienes o servicios cuyo importe sea de hasta $3,000.00, podran solicitarse ante el
Presidente Municipal o la Tesorera Municipal, a través del formato o procedimiento que para ello disponga
la Tesoreria Municipal.

e Para requisiciones de bienes o servicios cuyo importe sea igual o0 mayor a $3,000.01 y hasta $60,000.00
deberan solicitarse ante el Presidente Municipal, mediante el procedimiento que se disponga para ello.

e Para requisiciones de bienes o servicios mayores a $60,000.01: Se turnaran directamente al Comité de
Adquisiciones, mediando solicitud y al menos tres cotizaciones.

Toda adquisicion de activos fijos cuyo importe sea mayor a 50 UMA's, debera ser aprobada directamente por el
Presidente Municipal, y registrarse dentro del inventario.

Articulo 40.- El proceso de expedicion de requisiciones sera el siguiente:

a) Las dependencias seran responsables de corroborar si cuenta con presupuesto para poder elaborar sus
requisiciones.

b) Se procedera a elaborar la requisicion correspondiente de acuerdo a lo descrito y se reuniran dos firmas
(Comisionado de Hacienda, Tesoreria Municipal), cuando el monto sea menor o igual a $10,000.00 (diez
mil pesos 00/100 m.n.)

c) Se procedera a elaborar la requisicion correspondiente de acuerdo a lo descrito y se reunirdn las tres
firmas (Presidente Municipal o Secretario de Ayuntamiento, Comisionado de Hacienda y Tesoreria
Municipal), cuando el monto sea mayor a $10,000.01 (diez mil pesos 01/100 m.n.)

d) La requisicion (hoja blanca) sera entregada a la dependencia debidamente llenada y con al menos dos
de las tres firmas antes mencionadas. El personal que reciba la requisicion firmara de recibido de la
misma en la copia (hoja azul).

e) Una vez expedida la requisicion y debidamente firmada, se procedera a intercambiarla por el bien o
servicio solicitado.
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Articulo 41.- La requisicion Unicamente sera valida cuando cumpla con todos los requisitos en su elaboracion y
gue contenga las firmas de autorizacién de las personas facultadas para dicho encargo, los firmantes autorizados
son: Presidente Municipal o Secretario de Ayuntamiento, el Comisionado de Hacienda, y de manera obligatoria
la Tesorera Municipal.

Articulo 42.- Dependiendo de los casos estipulados, los tiempos de espera para expedir las requisiciones, una
vez realizada la solicitud, son los siguientes:

a) Para adquisiciones menores a $3,000.00: de manera inmediata hasta maximo 48 horas después, sujeta
a disponibilidad de los firmantes.

b) Para adquisiciones iguales o mayores a $3,000.01 y de hasta $60,000.00: a partir de la recepcién de la
autorizacion por parte del Despacho del Presidente y hasta maximo 48 horas después, sujeta a
disponibilidad de los firmantes.

c) Adquisiciones mayores a $60,000.01: a partir de la emision del acta de aprobaciéon correspondiente por
parte del Comité de Adquisiciones y hasta maximo 48 horas después, sujeta a disponibilidad de los
firmantes.

d) Enlos casos en que se requiera turnar la solicitud ante el pleno del H. Ayuntamiento para su aprobacién
y/o valoracion definitiva, el tiempo de espera serd a partir de la recepcion de la Certificacion
correspondiente por parte de la Secretaria del H. Ayuntamiento y hasta 48 horas después.

Articulo 43.- Se tendréan las siguientes consideraciones especiales:

a) En el caso de que por causa fortuita o de extrema urgencia sea necesaria la adquisicion de un bien o
servicio y no se pueda expedir de forma inmediata una requisicion, la adquisicién se puede llevar a cabo
de manera verbal con el proveedor, quedando en responsabilidad total del solicitante el llevar a cabo el
proceso correspondiente de generacion de la requisicion en un maximo de dos dias habiles siguientes, a
fin de reglamentar la adquisicidon de acuerdo a lo establecido.

b) La Tesoreria Municipal esta facultada para modificar las cantidades solicitadas, en base a criterios de
economia y racionalidad.

CAPITULO SEPTIMO
De los procedimientos y formatos oficiales

Articulo 44.- Las dependencias municipales podran proponer ante el H. Ayuntamiento la aplicacion de
procedimientos y formatos oficiales que agilicen las actividades burocraticas internas y externas relativas a sus
funciones, siempre y cuando cumplan con lo dispuesto en los presentes lineamientos y demas reglamentos y
leyes aplicables, para que sean debidamente aprobados y aplicados con observancia general para la
Administracién Municipal.

Articulo 45.- Con la finalidad de disminuir y agilizar los tramites burocraticos al interior de la administracion
municipal, el Presidente Municipal y la Tesorera Municipal podran autorizar los conceptos dispuestos en el
presente reglamento mediante la aplicacion de un sello oficial de autorizacidon que para tal efecto se proponga,
siempre y cuando se observe lo dispuesto en los presentes lineamientos y demas reglamentos y leyes aplicables.

CAPITULO OCTAVO
De las Disposiciones de Control Interno

Articulo 46.- Las dependencias municipales podran proponer medidas de Control interno, procedimientos y
manuales, enfocados a obtener un mejor ejercicio de los recursos publicos en los ambitos financiero, contable y
administrativo, en términos de estos lineamientos y demas leyes aplicables, siempre y cuando no atente contra
las facultades propias de las dependencias municipales. Estos podran abarcar aspectos de Ingresos, egresos,
nomina, programas de obra publica, y demés inherentes a las facultades y funciones de la dependencia
postulante; y podran ser de caracter general (observable para toda la administracion municipal) o de caracter
especifico (observable para areas o aspectos especificos de la administracién municipal).

Para efecto de la aprobacion de estos, se aplicara el procedimiento siguiente:

1. Ladependencia solicitante elaborara una propuesta escrita de medidas de control interno, procedimientos
0 manuales, justificando y sustentando la necesidad de su aplicacién, el ambito de accién y el impacto
que tendra dentro de la administracion municipal.
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2. La propuesta elaborada sera turnada al Presidente Municipal para su revision, analisis y, en su caso,
emision de observaciones o aprobacion.

3. En caso de existir observaciones, la propuesta sera turnada nuevamente a la dependencia solicitante
para la atencion de las mismas y la realizacion de las modificaciones correspondientes. Una vez
realizadas, esta se turnara nuevamente al Presidente municipal.

4. Una vez aprobada la propuesta, se convertira en una Disposicion de Control Interno, la cual sera
notificada a todas las dependencias municipales a través de un oficio circular de expedicién, validado por
las firmas y sellos oficiales del Presidente Municipal y et Secretario del Ayuntamiento.

5. La Secretaria del Ayuntamiento elaboraréa un compilado de las Disposiciones de Control Interno
aprobadas, y las pondra a disposicion de las dependencias municipales a través del portal web oficial del
municipio.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. - Las presentes disposiciones entraran en vigor a partir del dia siguiente al de su publicacion
en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato. Lo anterior de conformidad con lo establecido en
el articulo 61 de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato.

Articulo Segundo. - Se derogan todas las disposiciones administrativas de caracter municipal que se opongan
al presente Ordenamiento. Especificamente, se derogan Los Lineamientos de Austeridad, Racionalidad y
Disciplina Presupuestal para el control de Gastos del Municipio de Santa Catarina, Guanajuato, publicadas en el
Periédico Oficial del Gobierno del estado de Guanajuato el 31 de enero de 2024.

Dado en el salén de Cabildos del Palacio Municipal en la Ciudad de Santa Catarina, del Estado de Guanajuato,
a los 29 dias del mes de diciembre de 2024 dos mil veinticuatro.

Por lo que en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 26 fraccion VIl y 137 fraccion IX, de Ley para el Gobierno
y Administracion de los Municipios del Estado de Guanajuato, mando se imprima, publique, circule y se le dé el
debido cumplimiento.
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